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Ostrowiec Świętokrzyski, 10.09.2020 roku


ZAPYTANIE OFERTOWE 
w trybie zasady konkurencyjności


Zakup sprzętu do terapii Metodą Integracji Sensorycznej


Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z zasadą konkurencyjności,  określoną w „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020”.
Zamówienie nie stanowi przedmiotu zamówienia publicznego w rozumieniu  przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych. 
Zgodnie z zasadą konkurencyjności  niniejsze zapytanie ofertowe jest upublicznione w bazie konkurencyjności na stronie internetowej:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
Niniejsze zapytanie ofertowe jest upublicznione również na stronie internetowej zamawiającego:www.poradniakropka.pl
Zamówienie stanowiące przedmiot niniejszego zapytania jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

1. Zamawiający
Niepubliczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna KROPKA Aneta Zawadzka
ul. Świętokrzyska 72
27-400 Ostrowiec Świętokrzyski

2. Opis przedmiotu zamówienia
Kod CPV: 39162110-9 – Sprzęt dydaktyczny

Przedmiotem zamówienia jest:

Dostawa wyposażenia do terapii Metodą Integracji Sensorycznej
w ramach projektu „Zakup sprzętu do realizacji innowacyjnej metody terapii dla dzieci”, współfinansowanego przez Europejski Fundusz Społeczny, Regionalny Program Operacyjny Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020, Oś priorytetowa 2 Konkurencyjna gospodarka. Działanie 2.5 ,,Wsparcie inwestycyjne sektora MŚP”.

Szczegółowy zakres, w tym rodzaj i ilość planowanego do zakupu wyposażenia do innowacyjnej terapii, zawarty jest w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia – załącznik nr 1.
1. Zamawiający w ramach zamówienia wymaga dostawy oryginalnego wyposażenia, fabrycznie nowego, nieużywanego, nieuszkodzonego, nie noszącego śladów uszkodzeń czy użytkowania oraz dopuszczonego do stosowania w placówkach oświatowych i umożliwiające jednoznaczną identyfikację produktu stanowiącego doposażenie. W przypadku stwierdzenia, że dostarczone wyposażenie nie spełnia powyższych wymogów, Zamawiający odmówi ich odbioru, sporządzając protokół zawierający przyczyny odmowy odbioru. 
2. Wykonawca gwarantuje, że sprzęt będący przedmiotem zamówienia będzie zaopatrzony 
w akcesoria, instrukcje obsługi i inne elementy niezbędne do jego uruchomienia i eksploatacji.
3. Wykonawca zobowiązany jest nie tylko do dostarczenia, ale również uruchomienia, zainstalowania i skonfigurowania sprzętu i oprogramowania stanowiącego doposażenie.
4. Zamawiający wymaga od Wykonawcy wykonania wszelkich prac związanych z realizacją przedmiotu zamówienia na własny koszt i ryzyko.
5. Wyposażenie poradni powinno być objęte przez Wykonawcę minimum 2-letnią gwarancją, która winna obejmować usunięcie zgłoszonej usterki lub dostarczenie towaru zamiennego wg wyboru Zamawiającego.
6. Podane parametry wyposażenia określone w zapytaniu ofertowym określają minimalne parametry jakościowe i cechy użytkowe, jakim musi odpowiadać wyposażenie, aby spełniać wymagania stawiane przez Zamawiającego i nie służą wyłonieniu lub preferowaniu konkretnego producenta lub dostawcy. Wykonawca może zaproponować wyposażenie o parametrach technicznych równoważnych, lecz nie gorszych od wskazanych przez Zamawiającego. Do oceny parametrów technicznych będą brane pod uwagę wszystkie parametry techniczne danego wyposażenia. Dopuszcza się tolerancję w wymiarach poszczególnych elementów do +/- 5%.
7. Warunki równoważności rozwiązań:
- 	co najmniej ten sam zakres zastosowań, 
- 	co najmniej ta sama funkcjonalność rozumiana jako zbiór funkcji realizowanych przez rozwiązanie, 
- 	sposób realizacji funkcji zgodny pod względem ergonomicznym, 
- 	nie gorsze parametry techniczne dotyczących trwałości, wydajności, bezpieczeństwa eksploatacji, 
- 	nie gorszy poziom wsparcia technicznego oferowanego przez producenta rozwiązania równoważnego.


3. Termin i miejsce wykonania zamówienia
Termin wykonania zamówienia: do dnia 30 października  2020 roku..
Miejsce wykonania zamówienia: 
Niepubliczna Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna KROPKA ul. Świętokrzyska 72, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski.

4. Opis warunków udziału w postępowaniu
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,
2) posiadania wiedzy i doświadczenia:
Wykonawca przedstawi wykaz wykonanych co najmniej 2 usług z zakresu przedmiotu zamówienia, tj. dostawy sprzętu dydaktycznego w ciągu ostatnich 3 lat o wartości nie mniejszej niż 30.000 zł, a jeśli działalność trwa krócej, to w tym okresie wraz z podaniem wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane wraz z dowodami czy usługi zostały wykonane należycie.
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym wraz z osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału 
w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania.

5. Dokumenty składane w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu
1. Do oferty należy dołączyć następujące dokumenty i oświadczenia:
1) Wypełniony formularz ofertowy – załącznik nr 2,
2) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 3,
3) Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych – załącznik nr 4,
4) Wykaz usług wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, 
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz dowody, czy zostały wykonane należycie – załącznik nr 5,
5) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej.
2. Ocena spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców zostanie dokonana wg formuły „spełnia - nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach dołączonych do oferty. Z treści załączonych dokumentów i oświadczeń musi wynikać jednoznacznie, iż Wykonawca spełnia wyżej wymienione warunki.

6. Oferty częściowe
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

7. Opis sposobu obliczenia ceny
1. Cena zostanie ustalona na cały okres ważności umowy i nie będzie podlegała zmianie. W cenę muszą być wliczone wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, jakie będzie ponosił Wykonawca oraz koszty związane z wykonaniem wszystkich obowiązków Wykonawcy, zgodnie z niniejszym zapytaniem ofertowym, jak i ewentualne ryzyko wynikające 
z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili składania oferty.
2. Zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska 
w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, w szczególności jest niższa o 30% od wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert.

8. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz 
z podaniem ich znaczenia oraz sposobu oceny ofert
1. Ocenie zostaną poddane oferty nie podlegające odrzuceniu.
2. Postępowanie zostanie rozstrzygnięte w przypadku złożenia co najmniej jednej oferty niepodlegającej odrzuceniu.
3. Przy wyborze oferty Zamawiający kierował się będzie następującymi kryteriami: 
1) CENA – WAGA 80%
2) TERMIN REALIZACJI – WAGA 20%.
4. Oferty oceniane będą punktowo. Maksymalna ilość punktów, jaką po uwzględnieniu wagi może osiągnąć oferta, wynosi 100 pkt. 

Przy ocenie wysokości proponowanej ceny najwyżej będzie punktowana oferta proponująca najniższą cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia, a oferty będą przeliczane wg wzoru:

Kryterium – cena, podlegać będzie ocenie wg wzoru:

cena najniższa 
	C = 				        x 80 pkt
cena badanej oferty 


Przy ocenie terminu realizacji, oferty będą punktowane w następujący sposób: 
- do 30 października 2020 roku – 0 pkt
- do 23 października 2020 roku – 5 pkt
- do 16 października 2020 roku – 10 pkt
- do 09 października 2020 roku – 20 pkt
 Punkty zostaną przyznane na podstawie oświadczenia złożonego w formularzu ofertowym. 

5. Liczba punktów przyznana poszczególnym ofertom zostanie obliczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku albo z dokładnością wystarczającą do wykazania zróżnicowania ofert niepodlegających odrzuceniu.
6. Zamawiający wybierze Wykonawcę, którego oferta otrzyma najwyższą łączną liczbę punktów.
7. Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert uzyskają taką samą ocenę punktową, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę 
z niższą ceną.
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty Wykonawcy, jeżeli zaproponowana przez niego cena jest rażąco niska, w szczególności jest niższa o 30% od wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert.

9. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej w języku polskim, pod rygorem nieważności.
2. Oferta powinna być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez odpowiednio umocowanego przedstawiciela Wykonawcy.
3. Wszystkie zapisane strony oferty, za wyjątkiem oryginału dokumentu, który nie jest wystawiony przez Wykonawcę, a stanowi część składową oferty, powinny być opatrzone podpisem wraz z pieczątką osoby lub osób uprawnionych do występowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, bądź przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy (w tym przypadku upoważnienie do podpisywania dokumentów musi być dołączone do oferty).
4. Wszystkie kartki oferty muszą być spięte w sposób uniemożliwiający dekompletację oferty, ponumerowane kolejnymi numerami.
5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem wraz z pieczątką osoby uprawnionej i dodatkowo opatrzone datą dokonania poprawki. 
6. Każdy Wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę.
7. Wymaga się, aby każda załączona do oferty kopia wymaganego dokumentu była poświadczona za zgodność z oryginałem (na każdej stronie zawierającej treść) przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy upoważnionego do podpisania oferty.
8. Koszt przygotowania i złożenia oferty obciąża jedynie Wykonawcę.
9. Ofertę należy złożyć w trwale zamkniętych opakowaniach (kopertach), uniemożliwiającym przypadkowe otwarcie i zapoznanie się z jej treścią przed upływem terminu składania ofert. Zewnętrzna koperta powinna być zaadresowana na adres:

Niepubliczna Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna KROPKA
ul. Świętokrzyska 72
27-400 Ostrowiec Świętokrzyski

i opatrzona opisem:

Oferta na: „Zakup sprzętu do terapii Metodą Integracji sensorycznej”
Nie otwierać przed 02.10. 2020 roku, godz. 12:30.

Koperta wewnętrzna oprócz powyższych oznaczeń powinna dodatkowo zawierać dane adresowe Wykonawcy.

10. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert
1. Oferty należy składać na adres:
Niepubliczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna KROPKA Aneta Zawadzka
ul. Świętokrzyska 72
27-400 Ostrowiec Świętokrzyski

2. Termin składania ofert upływa 02.10. 2020 roku o godzinie 12:00.
3. Wykonawca może zmienić lub wycofać ofertę przed upływem terminu do składania ofert. 
4. Zmiana lub wycofanie złożonej oferty musi zostać dokonane w sposób i w formie przewidzianej dla złożenia oferty, z zastrzeżeniem, że opakowanie zawierające informację o zmianie bądź wycofaniu oferty powinno posiadać oznaczenie dodatkowe o treści odpowiednio - „ZMIANA OFERTY” albo „WYCOFANIE OFERTY”.
5. Otwarcie złożonych ofert nastąpi 02.10. 2020 roku o godzinie 12:30.
6. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert.




11. Warunki zawarcia umowy
1. Zamawiający wraz z zawiadomieniem o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje Wykonawcę, którego oferta została wybrana o terminie i miejscu spotkania w celu uzgodnienia wszelkich szczegółowych kwestii zawieranej umowy.
2. Zamawiający przewiduje zawarcie umowy w terminie nie krótszym niż 10 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, chyba że została złożona tylko jedna oferta.

12. Informacja o sposobie porozumiewania się z Wykonawcami
1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną.
2. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest:
Aneta Zawadzka, tel. 508-056-327 e-mail: poradniakropka@vp.pl

POZOSTAŁE POSTANOWIENIA: 
1.Wybór najkorzystniejszej oferty/ofert jest ostateczny i nie podlega procedurze odwoławczej. 
2.Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu poprzez zastosowanie kryterium spełnia-nie spełnia tj. zgodnie z zasadą czy dokumenty zostały załączone do oferty/ofert i czy spełniają określone w zapytaniu ofertowym wymagania. Brak któregokolwiek z wymaganych oświadczeń lub dokumentów lub załączenie ich w niewłaściwej formie lub niezgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym może skutkować odrzuceniem oferty/ofert.
3.Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania zmian warunków zapytania ofertowego w uzasadnionych przypadkach, a także jego odwołania oraz zakończenia postępowania bez wyboru ofert, w szczególności 
w przypadku, gdy wartość oferty przekracza wielkość środków przeznaczonych przez Zamawiającego na sfinansowanie zamówienia, a negocjacje przeprowadzone nie doprowadziły do uzyskania ceny mieszczącej się 
w zakresie cenowym przeznaczonym przez Zamawiającego na realizację zamówienia.	
4.W przypadku odmowy podpisania umowy przez Wykonawcę wybranego w Zamawiający może zawrzeć umowę z Wykonawcą, którego oferta odpowiada wszystkim wymogom określonym w zapytaniu ofertowym 
i którego oferta uzyskała kolejno najwyższą liczbę punktów.
5.Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł wybrać najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że złożone oferty uzyskały taką samą liczbę punktów, Zamawiający może wezwać Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować ceny wyższej niż zaoferowana w pierwotnie złożonej ofercie.
6.Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawcą, którego oferta uzyskała najwyższą liczbę punktów, w przypadku, gdy cena zaoferowana przez Wykonawcę przekracza kwotę przeznaczoną przez Zamawiającego na realizację zamówienia.
7.Wykonawcy nie są uprawnieni do występowania do Zamawiającego z jakimikolwiek roszczeniami 
w związku z zapytaniem ofertowym i prowadzonym postępowaniem ofertowym w ramach Projektu, w tym 
z tytułu poniesionych przez nich kosztów i szkód, w szczególności w przypadku unieważnienia postępowania przez Zamawiającego lub wyboru innego Wykonawcy.
8.Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyn.
9.Zamawiający zastrzega prawo do zmiany postanowień umowy zawartej w wyniku postępowania 
w trybie zapytania ofertowego z Wykonawcą, z ważnych przyczyn, leżących po stronie zarówno Zamawiającego jak i Wykonawcy, w szczególności w przypadku zaistnienia okoliczności niedających się przewidzieć w dniu podpisania umowy, a mających istotny wpływ na realizację Projektu, polegających w szczególności na konieczności wykonania dodatkowych czynności lub konieczności zmiany zakresu czynności czy konieczności zmiany terminów z przyczyn niezależnych od stron umowy. Zmiana umowy wymaga formy pisemnego aneksu.
10.Za nienależyte wykonanie zamówienia, np. z tytułu opóźnień z winy wykonawcy, nieprawidłowej realizacji zamówienia publicznego, niekompletnego wykonania zamówienia publicznego stosowane są kary, które wskazane zostaną w umowie zawieranej z wykonawcą.
	
[bookmark: _GoBack]
KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informujemy, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest  Niepubliczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna KROPKA w Ostrowcu Św.
·  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w celu związanym z przeprowadzeniem procedury: ZAPYTANIE OFERTOWE z dnia projektu „ Zakup sprzętu do realizacji innowacyjnej metody terapii dla dzieci”, współfinansowanego przez Europejski Fundusz Społeczny, Regionalny Program Operacyjny Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020, Oś priorytetowa 2 Konkurencyjna gospodarka. Działanie 2.5 ,, Wsparcie inwestycyjne sektora MŚP”.
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania tj. Niepubliczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna KROPKA, Zarząd Województwa Świętokrzyskiego (Al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce), pełniącemu rolę Instytucji Zarządzającej dla Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020
· dane będą przechowywane do czasu rozliczenia projektu oraz zakończenia archiwizowania dokumentacji
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO
· posiada Pani/Pan:
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych 
z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.

13. Załączniki
Załącznik nr 1 – Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia
Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy
Załącznik nr 3 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
Załącznik nr 4 – Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych
Załącznik nr 5 – Wykaz usług wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat
Załącznik nr 6 – Wzór umowy.
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